高等继续教育(公开)学院

寒暑假专项工作申请表

	申请部门
	
	经办人
	

	专项工作名称
	

	专项工作说明
	（请另附页专项工作排班计划表）

	专项工作参与人数
	
	专项工作酬金标准（元/天）
	
	专项工作酬金总额（元）
	

	部门负责人

审批
	签名：                                              年    月   日

	分管院领导

审批
	签名：                                              年    月   日



	财务“一支笔”

审批
	签名：                                              年    月   日

	备注
	


备注：1、凡属于部门职责范围之内的常规工作，应安排在平时正常上班时间完成，不能以专项工作之名安排在寒暑假实施。

      2、因客观原因必须在寒暑假期间实施的重要工作任务，可申报假期专项工作，经批准方可执行。
3、参与专项工作人员需按学院规定正常指模（人脸）考勤。

