广东外语外贸大学高等继续教育学院 公开学院 电子竞技学院
被责令退学学生离校手续流程表
姓名：         系别：         班级：            所在宿舍       楼    房

	1、1.公开学院图书馆签批：
□ 退还书籍（备注：              ）

□ 注销借书证

经办人签名(盖章)：      

日期：
	、 2.宿舍值班室签批：  

□ 离校时退还宿舍钥匙

经办人签名：             

日期：

	3.后勤服务中心签批：

□ 对损坏设备进行赔偿

□ 提交存折复印件（用于清退水电余额和家具押金）

□ 结算水电费等

□ 退还家具押金

经办人签名(盖章)：        

日期：
	4、4.所在辅导员签批：

□ 交学生证

□ 交胸卡

辅导员签名：          

日期：


说明：

1.被责令退学的学生必须按照列表顺序办理离校手续，办完手续后将流程表回交辅导员处。

2.如有不退还书籍、宿舍钥匙、损坏公共设备且未赔偿等行为，学院将按有关规定处理。

3.被责令退学的学生须在处分决定发文公布后三个工作日内办理离校手续并离校，因参与群体性事件被责令退学的学生须在处分决定发文公布当天办理离校手续并离校。逾期不办者，由学院保卫部门和后勤部门给予强制办理。

4.被责令退学的学生应文明离校，对于在离校期间情节严重、影响恶劣的违纪行为，将从重处理。
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