附件2

新生退费申请表

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	系别
	
	年/班级
	

	学生

类别
	 □公开    □培训     □其他

	离校

类别
	 □退学           □其他

	离校

原因
	（办理完成所有手续后当天必须离校）

申请人(签名):                      监护人签名（未成年）：                 年    月    日

	招

生

办

签

批
	（带身份证、学费票据原件。办理时间：每周周二、周四）

经办人（签章）：             年   月   日

退费地点：本部招生大厅         电话：36207089
	财

务

部

签

批
	（带身份证、学费票据原件。办理时间：每周周二、周四）

经办人（签章）：              年   月   日

退费地点：本部招生大厅           电话：36207089


注：“新生”是指从未入读过公开学院专业的学生和培训学生；本申请表一式一份，其他情况办理完所有手续后由财务部留存。                      
—————————————————————————————————————— 

新生退费申请表存根（由招生办保存）
本人是继教（公开）学院＿＿＿＿＿＿系＿＿＿＿＿＿＿班的学生，现申请         ，本人已明确知晓并同意以下事项：1、本人的学费退费比例按照学院在招生大厅公示的《继续教育（公开）学院学生退费管理办法》执行，住宿费退费比例参照学费退费比例执行；2、培训类学院所领取的教材为学院赠送的，在退学时需退还教材或补缴费用；3、办理完成所有手续后当天必须离校。

                             申请人签名：               年   月    日
