附件3

公开学院学生退学退费申请表

	姓　名
	
	性别
	
	年龄
	
	系别
	
	年/班级
	

	离校类别
	□退学       □提前毕业     □其他                    

	退学原因
	（办理完成所有手续后当天必须离校）

 申请人(签名):                      监护人签名（未成年）：                    年    月    日

	请学生务必按以下顺序办理

	（1）

辅导

员签

批
	□交学生证      □党员    □清退所借物品 

□转出党团组织关系   □并附其它相关附件
辅导员签名：                  年   月   日
	（2）

系领

导签

批
	主任（副主任）签章：            年   月   日

	（3）

教务

办签

批
	经办人（签章）：             年    月   日
办公地点：公开三教113            电话：36246017
	（4）

学院

图书

馆
	 □退还书籍     □退还图书证     

	
	
	
	经办人（签章）：                 年   月   日

办公地点：公开学院图书馆            电话：61117509

	（5）

学生宿舍楼值班室
	宿舍楼
	
	宿舍号
	
	（5）慧友后勤服务中心签批
	（带住宿费、家具押金票据原件，结算水电费、家具押金等。办理时间：每周周二、周四）

经办人（签章）：              年   月   日

办公地点：和乐楼                 电话：86072485

	
	电表读数
	
	冷水读数
	
	
	

	
	热水读数
	
	直饮水数
	
	
	

	
	宿舍钥匙退还：

生活指导员签名：             年   月   日
	
	

	（7）

学

工

办

签

批
	主任（副主任）签章：           年   月   日

办公地点：公开三教114           电话：36206008
	（8）

财

务

部

签

批
	（带身份证、学费票据原件。办理时间：每周周二、周四）

经办人（签章）：                年   月   日

退费地点：本部招生大厅              电话：36207089


注：本申请表一式一份，其他情况办理完所有手续后由财务部留存。

——————————————————————————————————————

公开学院学生退学退费申请书存根（由教学部门保存）
本人是公开学院＿＿＿＿＿＿系＿＿＿＿＿＿＿班的学生，现申请         ，本人已明确知晓并同意以下事项：1.申请书必须在提出申请日后的5个工作日内完成相关部门的签批；2.退费的计算时间为提出申请日的日期；3.本人的学费、住宿费退费比例按照学院在招生大厅公示的《继续教育（公开）学院学生退费管理办法》执行；4.学生必须在学院批准退学后的10个工作日内前来退费，节假日顺延，办理完成所有手续后当天必须离校。

                               申请人签名：　　                  年    月    日

