
 

 
 
 
 

继 续 教 育 学 院 
公 开 学 院 

 
 

广外继教党〔2017〕6 号 

 

关于做好基层党支部换届选举工作的通知 

学院各党支部： 

根据大学《关于做好基层党支部换届选举工作的通知》

（广外组〔2017〕21 号）文件精神，经学院党委研究，定于

9月 18 日至 10 月 11 日进行基层党支部换届选举。现就有关

事项通知如下： 

一、指导思想 

以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个

代表”重要思想、科学发展观为指导,全面贯彻党的十八大,

十八届三中、四中、五中、六中全会精神,深入学习习近平

总书记系列重要讲话精神和治国理政新理念新思想新战略,

进一步加强党的基层组织建设和领导班子建设,增强党组织
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的凝聚力、创造力和战斗力,充分发挥基层党支部的战斗堡

垒作用,提高党建科学化水平,为建设国际化特色鲜明的高

水平大学奋斗目标提供坚强的组织保证。 

二、党支部的设置和支部委员会的组成 

（一）学院党委根据学院党建工作发展和基层党组织生

活创新需要，对各支部的设置做如下调整： 

1.行政第一党支部 

2.行政第二党支部 

3.公开学院教师党支部 

4.公开学院外语系学生党支部 

5.公开学院国际商务系学生党支部 

6.公开学院跨系联合党支部 

7.继续教育中心党支部 

（二）支部委员会的组成原则上按照《中共广东外语外

贸大学委员会基层党支部工作条例》第二章执行。 

（三）选好配强党支部书记。支部书记一般由部门主任

或副主任担任。 

三、工作程序 

（一）组织准备阶段 

1.9 月 18 日召开学院党委工作会议，研究、部署换届选

举工作，制定换届选举工作方案。确定支部设置、各支部委

员会委员名额、构成原则、委员候选人条件、委员候选人酝

酿提名办法。 

2.各党支部于 9 月 20 日前向学院党委呈报关于召开党
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员大会的请示。请示的主要内容是：召开党员大会的时间、

地点、议程、下届党支部委员会委员的名额、选举办法等。 

3.各党支部起草本届党支部委员会的工作报告。报告的

内容应包括本届委员会所做的工作、取得的成绩、存在的问

题及对新一届支部委员会的建议等。工作报告要广泛征求党

内外群众的意见。 

4.党支部组织全体党员充分酝酿提名，根据多数党员的

意见提出候选人初步人选。候选人必须为本支部正式党员，

名额应多于应选人数的 20%。 

5.各党支部的委员、书记（副书记）候选人名单于 9月

25 日前报学院党委审核（报送格式见附件 1），其中教工党

支部由学院统一报大学党委组织部批准后提交党员大会进

行选举。 

（二）选举实施阶段 

1.召开党支部全体党员大会。会议主持人一般由本届党

支部书记担任。主持人在宣布开会前，应清点到会党员人数，

有选举权的到会党员人数超过应到会人数的五分之四，会议

方为有效。预备党员只参加酝酿提名和选举大会，不参加投

票。 

2.本届党支部委员会向党员大会作工作报告，并组织党

员对工作报告进行讨论，报告经大会通过后报送学院党委存

档。 

3.通过选举办法，公布候选人名单，介绍候选人情况，

推选监票、计票、唱票的选举工作人员并经大会表决通过。 
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4.组织选举。填写选票，进行投票、计票。选举一律采

用无记名投票的方式。选票上的候选人名单以姓氏笔画为序

排列。计票时，被选举人获得的赞成票超过实到会有选举权

人数的二分之一，始得当选。当选人数多于应选名额，以得

票多的当选。如遇票数相等不能确定当选人时，应就票数相

等的被选举人重新投票，得票多的当选。当选人少于应选名

额时，对不足的名额另行选举。如果接近应选名额，可以减

少名额，不再进行选举。 

5.宣布选举结果。监票人公布选举人得票数后，由会议

主持人宣布新一届党支部委员会组成名单。不设委员会的党

支部书记、副书记在党员大会上直接选举产生。 

6.召开新当选党支部委员会全体会议。采取等额选举的

方法选举支部书记（副书记），并协商确定支部委员的分工。 

（三）报批交接阶段 

1.选举大会后，党支部于 10 月 11 日前将选举结果和委

员的分工情况报学院党委审核（报送格式见附件 2），其中教

工党支部由学院党委统一报大学党委组织部审批。 

2.本届党支部委员会在新一届党支部委员会委员批复

通知下达前，仍要照常履行工作职责；在批复通知下达后，

要向支部全体党员宣布，并与新一届党支部委员会委员认真

做好交接工作。 

3.换届选举工作结束后，学院党委将对本次换届工作进

行全面总结，并对新一届党支部委员会委员，书记、副书记

进行培训。 
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四、工作要求 

（一）高度重视，精心组织。基层党支部按期进行换届

选举，是实现党的民主集中制、发扬党内民主、健全党内生

活的一项重要内容。做好党支部的换届工作，对于加强党支

部领导班子建设，提高党支部的战斗力，具有十分重要的意

义。各党支部要把换届选举作为加强和改进新形势下党的建

设的重要工作认真做好，选举政治素质高、责任心强，热心

党的工作，在群众中有较高威信的同志担任党支部书记；要

周密安排、精心组织，保证换届工作圆满完成。 

（二）加强学习，发扬民主。各党总支部要以换届选举

为契机，组织全体党员认真学习《党章》、《中国共产党普通

高等学校基层组织工作条例》和《中国共产党基层组织选举

工作暂行条例》，坚持民主基础上的集中和集中指导下的民

主相结合，以保障党员民主权利为根本，以加强党内基层民

主建设为基础，切实推进党内民主，广泛凝聚党员意愿和主

张，充分发挥各级党组织和广大党员的积极性、主动性、创

造性，坚决维护党的集中统一。通过学习，进一步增强党员

党性观念和民主集中制观念，让全体党员自觉正确地行使自

己的民主权利，增强民主意识，发展党内民主。 

（三）规范程序，严肃纪律。在换届选举中要遵照《党

章》和《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》等规定，

规范换届选举工作程序，认真做好各个环节、各个步骤的工

作，不得简化程序或敷衍了事。在选举工作中，要尊重和保

障党员的民主权利，充分发扬民主，体现选举人的意志。要
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附件 1 

 

继续教育（公开）学院 
基层党支部换届选举工作方案 

 

按照大学《关于做好基础党支部换届选举工作的通知》

（广外组〔2017〕21 号）文件要求，根据《中共广东外语外

贸大学委员会基层党支部工作条例》（广外党〔2009〕36 号）

第二章规定，结合我院基层党组织实际工作情况，特制定本

工作方案。 

一、组织领导 

成立“基层党支部换届选举工作组”： 

组长：苏冬燕（党委书记） 

副组长：曾健文（党委副书记） 

成员：孙亚玲、胡海娟、吴敦龙（均为党委委员） 

秘书：崔献光（学院党政办主任、院党委秘书） 

二、时间安排和工作步骤 

（一）9月19日前制定工作方案并上报学校党委组织部； 

（二）9月19日前召开支部书记会议，部署换届选举工作； 

（三）9月 20 日前各党支部向学院党委呈报关于召开党

员大会的请示。请示的主要内容是：召开党员大会的时间、

地点、议程、下届党支部委员会委员的名额、选举办法等。 

（四）9 月 25 日前各党支部组织全体党员酝酿提名，根

据多数党员的意见确定各支部书记（副书记）和支部委员候
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选人名单，其中，教工党支部名单经学院党委审核后于 9 月

26 日前报送学校党委组织部批准后提交党员大会进行选举；

学生党支部名单经学院党委审核后，提交党员大会进行选举； 

（五）10 月 11 日前各支部召开全体党员大会，按照规

定的选举程序和方式对候选人进行选举，其中教工党支部选

举结果和支部委员分工情况由学院党委审核后于 10月 13 日

前统一报送学校党委组织部审批； 

（六）新一届党支部委员会批复下达后，本届党支部委

员会与新一届党支部委员会进行工作交接； 

（七）换届选举工作结束后，学院党委将对此次工作进

行全面总结，并对新一届党支部委员会成员进行培训。 

三、各党支部名称（架构） 

（一）行政第一党支部 

（二）行政第二党支部 

（三）公开学院教师党支部 

（四）公开学院外语系学生党支部 

（五）公开学院国际商务系学生党支部 

（六）公开学院跨系联合党支部 

（七）继续教育中心党支部 
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附件 2 

 

关于 XXX 党支部委员会 
委员、书记候选人预备人选的请示 

 

学院党委： 

根据学院党委《关于做好基层党支部换届选举工作的通

知》精神，经 XXX 党支部充分酝酿提名，提出本党支部新一

届委员会的委员、书记候选人预备人选名单，现请示如下： 

委员候选人预备人选： 

书记候选人预备人选： 

副书记候选人预备人选： 

当否，请批示。 

 

 

 

 

                                 XXX 党支部 

                                    年  月  日 
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附件 3 
 

关于 XXX 党支部选举结果及 
支部委员分工的情况报告 

 

本支部于 2017 年   月   日进行了支部委员会换届选举。本支

部共有党员     人，其中，正式党员     人； 实际到会党员     

人，其中，正式党员     人；请假     人，其中，正式党员     人。 

1. 选举采用无记名投票方式。发出选票    张，收回选票   张，

其中有效票    张，无效票    张。经现场统计，候选人得票数如下： 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票； 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票； 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票； 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票； 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票； 

       ，赞成   票，反对   票，弃权   票。 

2.以得票数为序，当选委员是：      、      、      、 

      、      。 

3.新一届党支部委员会产生后，召开了委员会全体会议，进行书

记、副书记的选举和委员分工，结果如下： 

支部书记       、支部副书记       、     委员       、     

委员       、     委员       、     委员       。 

专此报告。 

 

          党支部 

2017 年   月   日 
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