
关于2023年上半年广东外语外贸大学公开学院

考生申请自学考试毕业的通知

公开学院各位考生：

广外大公开学院2023年上半年自学考试集体办理申请毕业登记工作将于6月14-20日进行，请符合毕业条件的考生登陆广东省自学考试管理系统（以下简称系统，网址: https://www.eeagd.edu.cn/selfec/）办理申请毕业登记。现将具体事项通知如下：

一、办理时间、地点：

1、毕业申请前期安排：
①6月12日前填写问卷星：https://www.wjx.top/vm/waBZNgj.aspx（节省现场初审的等候时间）
②6月14日前加入QQ群：623403691（此群用于毕业申请过程管理，方便接收相关通知和提醒）；
2、网上申请：6月14-20日，考生个人网上申请。

申请前务必按照附件2、3要求进行毕业证书电子注册图像采集！

3、现场初审：6月14-20日考生携带毕业生登记表到现场初审。时间地点安排如下：
6月14-20日：白云湖校区第三教学楼113教务办

上午9:00-11:30，下午14:30-16:30；

特别提醒：

本通知只适合广东外语外贸大学公开学院集体办理毕业的考生，社会考生请到各区、县级市考办办理申请毕业登记。

二、毕业办理前期工作

（一）办理转考、免考、考籍信息更正手续

申请上半年毕业的考生，须在5月1日前办理完成转考、免考、考籍信息更正（含身份证号升位）手续，逾期办理者，不能参加本批次毕业手续的办理。

（二）登记前置学历相关信息

申请上半年本科毕业的考生，须在6月1日前登录广东省自学考试管理系统（以下简称“系统”）登记前置学历信息。经省考办查验通过的方可申请本科毕业。

考生可根据自己的实际情况，选择下列学历认证方式之一进行登记：
　　1.学信网出具的《教育部学历证书电子注册备案表》；
　　2.全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》；
　　3.教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》；
　　4.同时办理自考专科和本科毕业的考生，须在系统登记申请专科毕业的准考证号。
　　5.申请上半年自考本科毕业的普通高校全日制应届毕业生，在登记前置学历信息时，如未取得前置学历毕业证，可暂不填写前置学历毕业证号及学历认证信息；取得毕业证后，须于7月3日前登录系统补填前置学历毕业证号及认证信息，提交省考办核查。未按时补填的，视为放弃本批次毕业申请。
注意：在学信网注册及填写广东省自学考试管理系统的前置学历模块时，毕业学校、毕业日期、专业，必须与毕业证书上所署的信息相同；专科在广外公开就读的考生，填写前置学历模块时，毕业学校必须填写：“广东外语外贸大学”。

办理本科毕业申请的考生，经省考办核查后，如果前置学历信息为初审不属实的,不能办理本次毕业登记手续。请考生及时登录广东省自学考试管理系统进行查询和修改。

三、申请毕业登记必须具备的条件

（一）必考课程成绩全部合格。

（二）选考课程达到最低的学分或门数要求。

（三）本科专业毕业生加考课程达到所属类型的最低学分或 门数要求。

（四）选择的毕业专业、主考学校，须与取得合格成绩的实践环节考核或毕业论文所属的专业及组织考试的主考学校相一致。

（五）如有违规记录，已达到推迟毕业的年限。

（六）符合毕业专业的其他条件，详见各专业的毕业说明。

（七）未办理过该专业的毕业证书。

（八）经有关单位鉴定思想品德合格。

四、毕业登记步骤（确认信息－采集毕业证照-毕业申请及打印毕业生登记表）
(一) 确认信息

考生在办理申请毕业登记前，登录系统确认自己的姓名、性别、身份证号码、电子相片和各科成绩等数据，上述数据无误后方可申请毕业登记。如姓名、证件号码等重要信息有错误，须先办理考籍信息更正，待信息更正后，再参加下一批的毕业申请。

考生办理毕业登记前必须在系统中确认民族、最后学历、职业、工作单位、联系电话等数据，如数据有误，可用“基本信息维护”功能自行修改。

(二)采集毕业证照

1.毕业生图像是高等教育自学考试毕业证书电子注册信息的关键组成部分，涉及考生的合法权益。请考生务必重视此项工作，及时按要求采集符合标准的毕业证书照片，避免产生考生的学历证书数据无法在教育部顺利注册导致延迟获取毕业证书等相关后果。

2.考生登录系统申请毕业时，由系统将采集的图像与考生信息数据库关联校验，并与公安部门人口库等权威渠道开展图像比对，以确保图像信息的准确性与一致性。图像采集规范及操作流程详见附件2、3。

采集毕业证照前需进行毕业预测、选择毕业办理地点，如选择在广外公开提交资料则选择“广外公开学院”，如否则按照个人实际情况进行选择。
（三）毕业申请及打印毕业生登记表
完成毕业证照采集后，通过毕业管理模块中的毕业申请功能提交毕业申请。特别注意：提交申请时，受理地点必须选定“广外公开学院”办理毕业初审。

在系统提交毕业申请后，下载毕业生登记表请选择“公开学院”，点击下载《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》（PDF文件），考生不得对该表做任何更改，也不需将PDF文件转成Word文件；然后按以下要求打印一式三份的毕业生登记表。
《毕业生登记表》：正面请使用系统下载的《毕业生登记表》（PDF文件）第一页；背面请使用本通知附件1《毕业生登记表背面（公开学院）》（WORD文件），在表中如实填写个人简历和奖惩情况后打印，正面和背面需打印在同一张A4纸上。要求使用激光打印机、80g/㎡（或以上）A4复印纸。

如下图所示：
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五、毕业申请现场初审：考生提交资料
申请毕业的考生携带毕业生登记表于6月14-20日的规定时间到白云湖校区第三教学楼113教务办进行现场初审。

（一）《毕业生登记表》一式三份（请注意：专本同时申请毕业的同学，需要分别操作专科、本科的毕业申请，同时提交专科、本科的毕业生登记表各三份。）

（二）申请专科毕业的考生，无需提交身份证原件及复印件。
　　（三）申请本科毕业的考生，无需提交身份证、前置学历毕业证书的原件及复印件，以下特殊情况除外：
　　1、使用非中国内地身份证申请毕业的考生，须提交前置学历毕业证书原件及复印件、《教育部学籍在线验证报告》（前置学历为自考类型的，无需提供）、《教育部学历证书电子注册备案表》、身份证原件（原件核验后即退还，下同）及复印件；
　　2、使用境外学历作为前置学历的考生，须提交前置学历《国外学历学位认证书》原件及复印件、身份证原件及复印件；
　　3、由于姓名或身份证号变更等原因（包括从中国内地迁往港澳地区），与前置学历相关信息不一致的考生，须提交前置学历毕业证书原件及复印件、《教育部学籍在线验证报告》（前置学历为自考类型的，无需提供）、《教育部学历证书电子注册备案表》、身份证原件及复印件，以及公安部门的有关证明材料。
六、注意事项

1、关于毕业证照采集、毕业申请的状态及审核结果，将在网上实时显示，不再另行通知，请考生保持关注，并通过系统毕业管理模块查询相关信息。

2、如不在规定时间按要求提交《毕业生登记表》和相关材料而造成延误申请毕业的，一律推迟到下一期办理。
3、广外公开学院和市招考办只是对考生的毕业申请材料进行初审，考生是否符合毕业条件，由省考委负责审核批复。毕业证将于考生申请之日起四个月后发放，领取毕业证的具体通知，请自行留意广外公开学院网站公告栏通知。

网站地址：

https://jxjy.gdufs.edu.cn/tablist.jsp?urltype=tree.TreeTempUrl&wbtreeid=1056
4、考生申请毕业后，可先打印《毕业生登记表》留存，如急需开具学历证明的，参照《广东省自学考试学历证明办理指南》（见附件5）。

5、如考生的姓名、性别、身份证号、出生年月（含身份证号码升位）等信息有误，而本人又未办理考籍更正手续，则一律推迟到下一期办理。

6、如考生需办理转考或免考手续，而本人又未办理转考或免考手续，一律推迟到下一期办理。

7、如考生23年6月申请学位，请另行打印一份毕业生登记表备用。（正面用毕业生登记表第一页、背面用填写好的附件1打印）
广外公开学院教务办公室

2023年6月2日

附件：

附件1：毕业生登记表背面（公开学院）

附件2：高等教育自学考试毕业证书电子注册图像采集规范及信息标准

附件3：广东省高等教育自学考试毕业证书电子注册图像采集操作流程（2023.6）附件4：毕业申请流程图
附件5：广东省自学考试学历证明办理指南

