广东外语外贸大学公开学院

学生退学、转学、休学流程签批单

姓名:          性别:__ _ 系别:_______专业:          年级：    _ 班级：____

原因：_________________________________时间：__________________

请学生务必按以下顺序办理：

	1、所在班班主任签批:(交学生证、胸卡，清退所借物品、转接党团组织关系，并附其它相关附件)

班主任签名： 日期：
	2、所在系系领导审查签批：
主任（副主任）签名（盖章）：

日期： 

	3、公开学院图书馆：
口 退还书籍（备注： ）

经办人签名(盖章)：

日期：
	4、教务办公室签批：
（领取单科合格证书等）

教务办负责人签名（盖章）：

日期：

	5、生活指导员(宿管员)： 
	6.后勤服务中心签批(英语系学生到学院财务部办理):
（带住宿费、家具押金票据原件，结算水电费、家具押金等）

后勤服务中心负责人 

(或财务部负责人)

（盖章）
日期：

	宿舍号
	电表抄数
	
	

	
	冷水表抄数
	
	

	
	热水表抄数
	
	

	
	直饮水抄数
	
	

	
	宿舍钥匙
	
	

	
	结算金额
	
	

	生活指导员(宿管员)： 日期：
	

	7、学生工作办公室签批：
主任（副主任）签名(盖章）：

日期：
	8、学院招生与财务办公室签批：
（带身份证、学费票据原件。办理时间：每周周二、周四）

主任签名（盖章）：

日期：


( 学生工作办公室制)

