广东外语外贸大学
关于2023级成教新生报到工作的通知
各教学点：

为确保新生入学注册工作的顺利完成，各教学点成教2023级新生报到注册工作必须于2023年3月1日之前完成，现将有关工作安排如下：
1、 收费标准：

专升本：外语专业：学费：3105元/年

非外语各专业：学费：2700元/年

高起本：外语专业：学费：3105元/年

非外语各专业：学费：2700元/年

专科：  外语专业：学费：2875元/年

非外语各专业：学费：2500元/年
2、 缴费方式：学生自行网上缴费https://gwcj.gdufs.edu.cn/tuitionFee.html?tdsourcetag=s_pctim_aiomsg (参照以下网络缴费操作指引)，不接受现场缴费。学费实行按年度缴费。
网络缴费时间为2023年1月13日——2023年3月1日，具体为每天6:00—21:00，其余时间不开放！
3、 教学点核验考生身份及资料：
1、学生凭录取通知书，通过身份证刷卡机确认身份证真伪；
2、核验考生身份证、准考证、毕业证及符合照顾加分材料等原件，以上证件逐一与本人进行人像比对。
3、收取以上核验材料复印件及《学生诚信保证书》，并整理成册备案。

4、 新生信息核对

请各教学点务必于2023年3月1日前完成新生报到注册工作，并于2023年3月1日前向我办提交《新生信息核对表》电子版、考生确认签名后的《新生信息核对表》纸质版（必须要有教学点公章及负责人签名）寄我办存档。
如考生报考录入信息有误，请于2023年2月15日前提交更正申请材料：《成人高等教育学生信息更正申请表》、有效身份证复印件、户口簿复印件。教学点核对校验有关证件原件后留复印件，所有材料一式三份，校验人在所有复印件上签名并加盖“此件与原件相符”及公章，注明日期。
如在规定时间内学生不进行信息确认，我办将默认其信息无误，直接作为毕业生数据信息源，之后学生提出任何信息更改和更正，我办一律不予受理。
五、未报到考生注销学籍
1、请各教学点务必于2023年3月1日前完成新生报到注册工作，并于2023年3月1日前向我办提交《2023级新生放弃入学资格名单》电子版，纸质版（必须要有教学点公章及负责人签名）寄我办存档。
2、学生须按规定时间报到，因故不能按时报到者，须于2023年2月15日前由本人向我校提交书面请假单，逾期无故不报到者，均作自动退学处理，并按规定取消入学资格及注销学籍。由于考生学籍一经学信网注销、不可恢复，请各教学点核实确认放弃入学资格学生，防止发生误注销情况。
六、关于办理新生学籍异动的说明
1、转学：因我校录取专业无法开班等特殊情况的学生可以申请办理转学，学生需填写转学申请相关表格， 按照转学流程办理。按原报考志愿录取且专业正常开班的新生，不受理转学申请。
2、转专业：因我校录取专业无法开班的学生可以申请办理转专业，学生需填写《转专业申请表》， 按照转专业流程办理。按原报考志愿录取且专业正常开班的新生，不受理转专业申请。 
3、转教学点：因我校录取专业无法开班、转换工作地、生活地等情况的学生可以申请办理转教学点，学生需填写《转教学点申请表》， 按照转教学点流程办理。按原报考志愿录取且专业正常开班的新生，不受理转教学点申请。
七、学籍登记表相关说明

《学籍登记表》，各教学点可以根据实际情况，组织新生填写纸质版，也可登录教务系统填写电子版，两种方式任选其一。学籍登记表由教学点保存，待毕业季再按通知上交我办。
学籍登记表叠放整理说明：
1、一式两份，张贴小一寸证件照（后面用圆珠笔写上姓名、专业），分开叠放，不用装订；

2、按本专科、专业分类排序叠放；

3、学籍登记表需制作统一封面；

4、每个专业的学籍表上要求附上一份《学籍名单表》，格式如下：

	序号
	学号
	姓名


八、注意事项：

1、所有的学生请携带录取通知书、身份证、准考证和毕业证书原件及复印件报到，符合照顾加分的还需提供相关证明材料。所有学生本人须保证毕业证书原件的真实性和准确性，并填写《学生诚信保证书》，如因本人提供的信息经核查有问题造成的后果，由学生本人负责。
2、教学点需在学生提交学历清查材料时如实告知学生：专科学历清查不通过，不能进行网上专升本的学籍注册，届时将对其进行取消入学资格处理。考生凭假证或其他不符合报考条件的证件报名的，何时发现，何时取消考生的报考或录取资格，由此产生的后果由考生本人负责,按申请退学的日期进行退费。
新生报到工作完成后，请各教学点及时把《新生报到资料名册》、《录取通知书签收表》、《录取报到流程责任书》、《新生信息核对表》、《2023级新生放弃入学资格名单》等材料由教学点负责人审核并签名盖章后交回我办存档。
邮寄地址：广州市白云区白云大道北2号广东外语外贸大学三教210杜老师收，电话020-36207225
邮箱地址：gwchengjiaoban@163.com
特此通知。
                           广东外语外贸大学高等继续教育学院
成人教育办公室
                                    2023年1月10日
成教学生网络缴费操作流程（电脑端）
1、 点击或输入网址：https://gwcj.gdufs.edu.cn/tuitionFee.html?tdsourcetag=s_pctim_aiomsg ，进入缴费网页。
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（网络缴费网页）
1、 输入身份证号码，点击【查询】按钮，查询个人缴费情况。如未缴费，则点击“操作”栏的【去缴费】，开始缴费。

[image: image2.jpg]440682 w2865 ‘E

HERATE  TEEE AEE

iTRS BE ThEF  TURS  FH WEE BA  ABRS BIE EEITHER

22018F 2033 MR BSEE 102 2018 F® 3105 KfiH BT




（查询缴费情况）
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（请认真填写发票信息，如需开单位名称的，缴费前先填写单位名称全称以及纳税人识别号）
2、 跳转到“广东外语外贸大学统一支付平台”，核对缴费信息无误后，选择缴费方式：网银或微信支付。

【网银】方式：如有中行网银，则选择“中国银行”；如无，则选“其他银行”，从银行列表中选择银行支付，也可以选【银联卡支付】，通过输入账号、密码、手机验证码支付。（建议使用微信支付）
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【银联卡支付】操作：先输入银行卡号（借记卡或信用卡皆可），下一步，“请点此安装”下载安装银联安全插件，安装后，输入银行卡密码，获取手机短信验证码，确认付款
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（银联卡支付操作）
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【微信支付】：在手机端打开微信“扫一扫”，对准生成的二维码扫描，在手机上支付即可
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3、 付款后，请勿关闭网页，等待数据自动传输。待显示【已成功付款】后关闭。
4、 【发票查询】登录以下网址，输入身份证号，点击“查询” https://zfpt.gdufs.edu.cn/#/ 输入身份证号、姓名、验证码（如下图）
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    点击“交费情况”，查询条件选择“全部”，点击右边的“下载发票”即可。
成教学生网络缴费操作流程（手机端）
1、 点击或输入网址：https://gwcj.gdufs.edu.cn/tuitionFee.html?tdsourcetag=s_pctim_aiomsg ，进入缴费网页。
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（网络缴费手机网页）
2、 输入身份证号码，点击【查询】按钮，查询个人缴费情况。如未缴费，则点击“操作”栏的【去缴费】，开始缴费。
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（查询缴费订单情况）
[image: image13.jpg]15:17 @ @ N @ % Sl @@ 72%

HERRER

BmED
FNEB
Lo
ABRARRS

NSBLN, NMREFR





（请认真填写发票信息，如需开单位名称的，缴费前先填写单位名称全称以及纳税人识别号）
温馨提醒：部分手机可能存在手机网页窗口拦截情况，ios系统手机可在手机设置--Safari浏览器--阻止弹出式窗口，关掉阻止弹出式窗口，点击“去缴费”会出现如下图窗口，允许即可；安卓手机直接在浏览器设置—关闭广告过滤即可。
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3、 跳转到“广东外语外贸大学统一支付平台”，核对缴费信息无误后，选择缴费方式：网银或微信支付。

【网银】方式：如有中行网银，则选择“中国银行”；如无，则选“其他银行”，从银行列表中选择银行支付，也可以选【银联卡支付】，通过输入账号、密码、手机验证码支付。（建议使用微信支付）
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【银联卡支付】操作：先输入银行卡号（借记卡），下一步，输入银行取款密码以及绑定手机获取短信验证码，确认付款，支付成功请点击返回商户，或者重新刷新页面。
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【微信支付】：手机截屏保存图片，然后打开手机微信“扫一扫”，点击右上角的相册，选择刚刚保存的图片，则跳转到图二界面，点击“立即支付”进行学费、教材费支付；
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              （图二）
4、 付款后，请刷新手机网页。
5、 【发票查询】参照以上网页版查询下载发票。
特此通知。

                       广东外语外贸大学高等继续教育学院
                      自考成教办公室

2023年1月10日

